TAI LIEU HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM
QUAN Li SANG KIEN KHOA HOC



MUC LUC:

I. Pang nhap vao tai khoan

II. Quan ly thong tin sang kién

1. Nhép dir liéu “Ca nhan/ t6 chirc tham gia SK”
2. Chirc nang “Quan ly sang Kién”

3. Nhap ndi dung sang Kién

4. Chirc nang “Thém m¢i linh vuc”

5. Chirc ning “Xo6a sang Kién lién quan dén linh vwc d6”



. DPANG NHAP VAO TAI KHOAN:
Cac budc dang nhap:

Budce 1: Truy c@p duong link: sangkien.skhcen.hatinh.gov.vn

&% PHAN MEM QUAN LY THONG TIN SANG KIEN

Dang nhap Hé thong
D

Lwu théng tin dang nhap Dang nhap

Quén méat khau?

Budc 2: Bang nhap tai khoan:

Tai khoan: sangkien(@hatinh-s.vn

Mat khau: 123456789abc

&9 PHAN MEM QUAN LY THONG TIN SANG KIEN

Ding nhap Hé thong

sangkien@hatinh-s.vn DA

Luu théng tin dang nhap Dang nhap

Quén mat khau?



Bude 3: Nhan “Ping nhap” dé truy cép vao trang chii “Phin mém quan 1y théng
tin sang kién”

II. QUAN Li THONG TIN SANG KIEN:
1. Nhép dir liéu “Ca nhin/ to chirc tham gia SK”:

Buwée 1: Tai muc menu Chtrc nang phan mém -> Chon “Ca nhan/ t6 chirc tham
gia SK”.

\'}- Phan mém quan Iy sang kién — | Tirknhéa Q

Chirc ndng prcdn mém Hb so sang kién

Quan If sang kién

Hil déng danh gia SK %
I % Ca nhdntd chic tham gia SK I
Nam 2019
WNam 2020 Si¥ dung sang kién

Nam 2021
BNam 2022
Bdm 2023
Nam 2024

Nim 2025 :
Hé sor sang kién

L Bon i ap dung SK

T ™ Dot Linh vire
W Cdu hinh né tndng : "

Buwée 2: Chon “Nam ...” -> Kéo chudt xudng dudi cung cua thanh menu va
Chon “Dot...”

5 Quan I sang kién
%, Hi déng danh gia SK
2 Ca nhan/td chifc tham gia SK

> N&m 2019
2 Nam 2020
o Nam 2021
o Nam 2022
o Nam 2023
o Nam 2024
2 Don vi ap dung SK

% Céu hinh hé thing
E TRANG

Dot 1 nam 2025

Bot 2 ndm 2025



Buwéc 3: Chon “Thém méi” dé dang ky tén ca nhan, t6 chic tham gia SK.

'Wr Phéan mém quan Iy sang kién = Tirknéa Q S& Khoa hoc va Céng nghé ~

Quén Iy sang kién Danh séch tac gia/nhém tac gid/don vi

-~ Hoi déng danh gia SK ny
+ Thém mai

C4 nhan/th chirc tham gia SK

Nam 2019 # Nhém  Tén tac gia/nhém tac gia/don vi

Buwéce 4: Dién déy du thong tin tai cac muc sau:
- Phan loai tac gia: c4 nhan, tap thé, don vi
- Tén tac gia/ nhom tac gia/ don vi (dién day du thong tin tén va chirc vu
ctia nguoi tham gia sang kién)

- Tén co sd ( Pon vi quan 1y ca nhan/ tip thé/ don vi tham gia sang kién)

Nhap théng tin sang kién/dé tai nghién ciru khoa hoc

Phan loai tac gid
Lwa chon phan loai tac gia

Tén tac gidinhém tac gid/don vi

Tén co sd

#Thanh phén tac gid
M& ngudi nhan Khoa cong khai

o Hoan tit théng tin chon “Cap nhat”

M& ngudi nhan Khoa cdng khai

Cépnhat | Hdy

2. Chirc ning “Quan ly sang kién”:
Buwée I: Tai menu, chon “Quan 1y sang kién” -> Chon “Nam...” -> Chon “Pot...”

(Buéc chon Nam/Dot tuong tu nhu thao tac cia muc “Ca nhan/ T6 chirc tham
gia SK”)

Buwée 2: Tiép tuc chon “Thém méi” dé thém cap nhat thong tin co ban cta sang
kién



83 Chirc ning phin mém Danh sich sang kién/aé tai nghién cifu knoa hoc
' Quan Iy sang kién = =
) 3

- Nam2019

= Nam 2020 . otk i o

Tensingkiénidé | | Tac F“':j"“’“‘g;':“"g,':“-’: A AT | SO | =
= Néim 2021 tal nghién et ™| gidtahom ic | 2P GUNG PRAMMIABN | pynh phdn i lisu ieprinup kel i
wee | 38 huwimg ciia sang kién/dé tai pdung | anh hung | didm

[ a0z ko= her = ién cis
] 2 nghién cin khoa hoc

- Nam2023

- Ném 2024

- Nam 2025

Buwée 3: Dién day du cac thong tin can nhép trong bang hién thi:

- Tac gia, nhom tac gia

- Lua chon linh vuc

- Tén sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tir khoa ndi dung trong tén sang kién

- SO thtty

- S6 cong van

- S0 quyét dinh

Nhap théng tin sang kién/dé tai nghién ctru khoa hoc X
Tac gid, nhom tac gia Linh vuc =
Bui Nhan Sam — Hoi Nong dan finh e Lwa chon linh vuc e

Tén sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc [* 7]

#T(r khéa ndi dung trong tén sang kién

Sé thir tu S6 cong van (danh cho can b SKHCN) Sbé quyét dinh (danh cho can bd SKHCN)

Buwéc 4: Sau khi nhap xong, trong bang hién thi, kéo chudt xudng dudi, bam
chon “Cap nhat” dé hoan tat.



Nhap théng tin sang kién/dé tai nghién ciru khoa hoc X

e e e e i e R e

#Tr khGa néi dung trong tén séng kién

“

56 thir tw 56 cong van (danh cho can bé SKHCN) 56 quyét dinh (danh cho can bd SKHCN)

Ma& ngurdi nhén Khoa cdng khai

Capnhat | Huay

4

3. Nhip ndi dung sang kién:

3.1. V&i mdi sang kién, tai trudong “Tém tit ni dung hi¢u qua dp dung, pham
vi anh hwéng ciia sdng kién/dé tai nghién ciru khoa hoc” cip nhat day du
nhirng ndi dung sau:

- Tém tat sang kién

- Tinh méi

- Hiéu qua ap dung/ Tai co s6/ Hiéu qua kinh té

- Hi€u qua ap dung/ Tai co s6/ Hi¢u qua xa hdi

- Hi€u qua ap dung/ Tai co so/ Hiéu qua khéc

- Hiéu qua ap dung/ Tai co so khac/ Hiéu qua kinh té
- Hiéu qua ap dung/ Tai co so khac/ Hi€u qua xa hdi
- Hiéu qua 4p dung/ Tai co s& khac/ Hi¢u qua khac

- Pham vi anh hudng

- Tai liéu minh chung



{+] Tom tit sang kién

{#] Pon dé nghi clia tac gia/ddng tac gia

{] Tinh méi {#] Quyét dinh cong nhén

{+] Hiéu qua ap dung/ Tai {#] Bao cdo cua tc gia/ddng tac gia

co s& / Hiéu qua kinh té
ehi {¥] Tai lidu minh chimg khac

{*] Hiéu qua dp dung / Tai

co so / Hiéu qua xa hoi

{*] Hiéu qua dp dung / Tai

co s¢ / Hiéu qua khac

{*] Hiéu qua ap dung / Tai

co s khac / Hiéu qua kinh

té

{*] Hiéu qua ap dung / Tai

co so khac / Hiéu qua xa

hoi

{*] Hiéu qua ap dung / Tai
co s khac / Hiéu qua
khac

{*] Pham vi anh huéng

{*] Tai liéu minh chimg

e Chon “Céap nhat” dé hoan tit ndi dung.

Vi du: Tai muc “Tom tat sang kién” -> Thém mdi ndi dung vao phan “Nhdp noi
dung” can tom tat -> Hoan tat chon “Cdp nhat”.



Tom tit sang kién X

B I U E:

i
&
5]

Nhép ndt dung... 1

, Ok

Tuong tu, nhap 1an luot cac noi dung trong cac muc khac.

* Luu y, cdc muc hién thi mau xanh 14 mdi dugce xac nhan cap nhat thanh cong.

3.2. Tai trudng “Thanh phdn tai ligw” dién day du thong tin tuong ty cac muc
tai truong “Tém tit ngi dung hiéu qud dp dung, pham vi dnh hwéng cia sing
kién/dé tai nghién citu khoa hoc”:

- Pon dé nghi cua tac gia/ dong tac gia
- Quyét dinh cong nhan
- Bo cdo cua tac gia/ dong tac gia

- Tai liéu minh chung khac

{2] Pon dé nghi ciia tac gia/ddng tc gia

£] Quyét dinh cong nhan
{8] Bao cdo clia tic gia/ddng tac gia

{8 Tai liéu minh chimg khac

4. Chirc nang “Thém méi linh vuc”:

Buwdoc I: Tu chuc nang “Quan 1y sang kién” -> Chon “Thém moi”



88 Churc ning phan mém Danh sach sang kién/dé tai nghién ctru khoa hoc

+ Thém méi

o Nam 2019

Buée 2: BAm nat ddu + & bén phai 6 chon Linh vuc

Nhéap thong tin séng Kién/dé tai nghién cifu khoa hoc X
Tac gid. nhom tac gid ) ) Linh vuc fa
Ci Huy Cam- Phé Giam doc; Bui Hong Linh ™~ Lwa chon finh vire L
Tén sdng kién, dé tai nghién ciru khoa hoc [ 7] T
P
#Tir khéa néi dung trong tén séng kién
i
Sé thir twr S6 cong van (danh cho can bd SKHCN) S8 quyét dinh (danh cho cdn b SKHCN|
-
Buwoc 3: Dién tén nhom linh vuc médi
Nhap théng tin sang kién/dé tai nghién ciru khoa hoc »
Tac gid, nhom tac gia Linh vire =
- - - v & a a e 2 Tt
Ci Huy Cam- Pho Giam déc, Bai Hong Linh Lura chon linh vuc

Tén séng kién, dé tai nghién ctru khoa hoc [ 7]

Budc 4: Ma ngudi nhan nhap: SYSTEM



Nhép thong tin sang kién/dé tai nghién ctru khoa hoc

x
i pt oo Bepe e LR Hibbc il bt e kSl i
A
#Tir khéa néi dung trong tén séng kién
s
54 thir te 56 céng van (danh cho canbd SKHCN)  S6 quyét dinh (danh cho can bd SKHCN
Ma ngwdi nhan Khoa cong khai
Buorc 5: Khoa cong khai nhap: 000012
Nhép thong tin sang kién/dé tai nghién ciru khoa hoc x
St bt o B DR e R s il T 4

#Tir khoa néi dung trong tén sang kién

Sé thir te S6 céng van (danh cho can bd SKHCN) | Sé quyét dinh (danh cho cdn b SKHCN

M3 ngureri nhén Khoa cdng khai

:

Buwée 6: Bam nut Cap nhat dé thém méi linh vuc méi.



Nhap thong tin sang kién/dé tai nghién clru Khoa hoc x

A G S S S e P R
A
#Tir khoa néi dung trong tén séng kién
o
Sé thir tw Sé céng van (danh cho cédnbd SKHCN) S quyét dinh (danh cho can b SKHCN
M3 ngudi nhan Khoa cong khai
Capnhat | Hiy %

5. Chirc ning “Xéa sang kién lién quan deén linh vuc d6”:

D¢ x6a linh vuc can diéu kién 1a khong c¢6 sdng kién nao st dung linh vuc dé
(nghia la x6a hét sang kién li€én quan dén linh vuc do) sau dé nhap cac budc sau:

Buorc I: Tu chuac nang “Qudn ly sang kién” -> Chon “Thém mdi”, chon linh
vuc can xoa

@ Phan mém quan ly séang kién — | Tikhéa Q
Danh sdch sang kién/dé tai nghién ciru khoa hoc
=1 Quan Ij sang kién
2 Nam 2019

Buwdée 2: Bam nut ddu + ¢ bén phai 6 chon Linh vuc

Nhap thong tin sang kién/dé tai nghién ciru khoa hoc *
Tac gid. nhom tac gia Linhwee
Nguyén Thiéu Quang - Phd Bi ther Thuréng t Cdng tac td chic
Linh vwrc (danh cho can bd SKHCN thém mdi linh vurc)

Buwée 3: Dién tén linh vuc mudn xoa (nhap chinh xac)



Nhap thong tin sdng kién/dé tai nghién cifu khoa hoc

T&c gid. nhém tic gid Linh vire i
Bui Nhan Sam — Héi Néng dan tinh Y Lwa chon Finh vire v

Buwoc 4: Ma nguoi nhan nhap: SYSTEM

Nhéap théng tin sdng kKién/dé tai nghién clru khoa hoc

N SRR LML) SIS LS LamD SELEE SIS LrLe T mTEEAra seweas | )

#Tir khéa néi dung trong tén séng kién

Sé thir t Sé céng van (danh cho cdn bd SKHCN) 58 quyét dinh (danh cho can bd SKHCN

M3 ngudi nhan | Khoa cing khai

Buwée 5: Khoa cong khai nhap: 000002

Nhap thong tin sdng kién/dé tai nghién clru khoa hoc ®

" en wemmaaiy EnEeaEy Ler Lams wEppEsies s te wweeaess wwgees | )

#Tir khoa ndi dung trong tén séng kién

56 thir twr S6 cdng vin (danh cho cn bd SKHCN)  S6 quyét dinh (danh cho can bd SKHCN

M3 nguwdi nhdn Khod céng khai

1



Buwée 6: Bam nit Cap nhat dé xoa linh vuc

Nhap théng tin sdng Kién/dé tai nghién ciru khoa hoc ®

R T e R e N R |

#[1r khoa néi dung trong tén sang kién

S thir tu 56 cong van (danh cho cdn bé SKHCN) S quyét dinh (danh cho cédn bd SKHCN

M3 nguwdi nhan Khoa céng khai

6. Chure nang “Xoa thanh phén tai liéu”

4

Buwée 1: Lya chon ndi dung can x6a bao gdm: Pon dé nghi cua tac gia/ dong tac
gia; Quyét dinh céng nhan; Bao cdo cia tac gia/ dong tac gia; Tai liu minh
chig khac.

Thanh phan tai liéu

2] Don @& nghi cta tac gia/dong tac gia
(2] Quyét dinh cong nhan

[2) Bao céo cua tac gia/dong tac gia

{] Tai liéu minh chirng khac

Buwoc 2: Ma nguodi nhan nhap: SYSTEM



Pon dé nghi cla téc gia/dong tac gia

Bon d& nghi cia tac gid/ddng tac gid (mau s6 05 tai Phu luc dinh kém)

Chon tép  Khdng cd t&p nao duoc chon

Ghi chi

M3 ngurdi nian

SYSTEM Khoa cdng khai

Buorc 3: Khoa cong khai ngudi nhan nhap: 000000

DPon dé nghi cla tac gia/dong tac gia

Bon d& nghj cla tac gidfddng tic gia (mau =4 05 tai Phu luc dinh kém)

Chontép Khdng cd tép nao duoc chon

Ghi chi
M3 ngudi nhdn ¥hoS cing khai
SYSTEM 000000

co

Buwéc 4: Bam nat “Cép nhat” dé xoa linh vuc



Dorn dé nghi cia tac gia/dong tac gia "

Bon dé nghi clia tac gid/ddng tac gid {mau =0 05 tai Phu luc dinh kém) b4

Chontép  Khong cé tép nao duoc chon

Ghi chil
A
M3 ngurdn nhdn Kho3 ciing khai
SYSTEM 000000

7. Chirc niing “Tim kiém” thong tin cac sang kién khoa hoc:

Dé tim ra céc thong tin sang kién trén phan mém, chon 6 “7Tim kiem” bén gbéc
trai.

- Tim theo Quyét dinh véi ciu trac: “qd: sé quyét dinh”

- Tim theo Téc gia voi cau tric: “tacgia: tén tic gia”

- Tim theo Tén sang kién véi ciu tric: “ten: tén sing kién”

- Tim theo Nam véi cdu trac “nam: 2023...”

- Tim theo Tur khoa véi cau trac: “keyword: tiv khéa”

e Luuy: “Sb quyét dinh”, “tén tac gia”, “tén sang kién”, “nam”, “tir khoa”...
nén gd c6 dau dé trich xuét két qua toi wu nhat.

g- Phéan mém quan Iy sang kién — I Tir khéa ] I

= Quan I =ing kién

I :ﬁ: =ang kién/dé tii nghién ciru khoa

= Nam 2019



